BRONISLOVAS VONSAVICIUS
GINTAUTAS AKELAITIS
Lietuvos teisés universitetas

DOKUMENTALISTIKA IR RASTVEDYBA:
KAI KURIOS SAVOKOS IR TERMINAI

Svarbu ne tik dokumenty forma, bet ir turinio iSdéstymas, t.y.
dokumenty teksto kokybe, todél reikia jvertinti svarbiausiy doku-
mentalistikos ir raStvedybos sagvoky raiska, nagrineéti Sias sgvokas zy-
minciy terminy ir sutermininty posakiy vartojima.

Dokumentui labai svarbu rasytinis pavidalas. Rastu uzfiksuotas
zmogaus veiklos turinys ilgai iSsaugomas ir perduodamas neiskrai-
pytas. Rastas pasalina didziausius informacijos perdavimo zodZziu
trikumus: papildymus, pagrazinimus arba net samoningus iskrai-
pymus, kuriy atsiranda ne tik i$ piktos valios ar kity negery paska-
ty, bet ir dél to, kad po kiek laiko kai kurie informacijos fragmentai
uzmirStami arba neadekvaciai atgaminami (atsimenami). Rastas su-
daro salygas ,,sustingdinti“ sakytinj zodj, pateikti ir iSsaugoti kalba
uzkoduota informacija apgalvotu pavidalu, t. y. atsieta nuo nekalbi-
niy salygy.

Dokumento, pirmiausia kaip raSytinio teksto, atsiradima, pa-
skirtj, arba funkcijas, dokumenty klasifikavima, sudarymo ir jfor-
minimo reikalavimus nagrinéja dokumentalistikos mokslas. Jis ver-
tina dokumenta kaip valdymo darbo instrumenta, valdymo veiks-
my jgyvendinimo ir jy fiksavimo priemoneg, nagrinéja dokumenty
kokybe, atsiradimo désningumus, dokumenty sistemy susidaryma
ir raida, dokumenty funkcijas ir vaidmenj atskirais istoriniais lai-
kotarpiais, jvairiy veiklos fakty fiksavima. Dokumentalistikos moks-
lo pradininkas Polis Otlé Tarptautiniame valdymo problemy kon-
grese Briuselyje 1923 m. saké: ,,Zmogus gyvena tarp dokumenty.
Nori jis to ar ne, dokumentai ji apgula, uZtvindo jo erdve. <...>
O jeigu taip yra, tai reikia imtis priemoniy, kad biity paSalinti
zalingi bendravimo rastais dalykai. Zmogus privalo tapti rasty val-
dovu, jeigu jis nenori, kad rastai ji prislégty, imty gniuzdyti“ (Otle
1931: 13).

Dokumentas apibiidinamas (apibréziamas) labai jvairiai. Tai pri-
klauso nuo to, kas dokumentg vertina ir ko jame pirmiausia iesko.
Visy nurodoma viena bendra dokumenty ypatybe — tai dokumenti-
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nés informacijos fiksavimo rezultatas, informacijos laikmena. Do-
kumentalistikai dokumentas — materialus objektas, nesvarbu, kokiu
budu, kokia technologija, kokioje laikmenoje ir kokia kalba jame
uzfiksuota informacija.

Dokumento termino turini, taigi ir sagvoka, konkretina pagrindi-
neés dokumento funkcijos: 1) dokumentinés informacijos fiksavimas,
iSsaugojimas ir panaudojimas; 2) informuojamy veiksmy, procesy
materializavimas ir vykdymas (nurodymy davimas, padékos ar nuo-
baudos reiSkimas ir pan.); 3) galimybé jrodyti veiksma ar ivyki (gi-
mimo arba mirties fakto nustatymas; apgaulés, netiesos, klastojimo
jrodymas ir pan.). Cia i$vardyty pagrindiniy funkcijy jgyvendinima
uztikrina rastvedybos taisykles.

Dokumentai atsirado daug véliau, negu pasirode pirmieji ras-
tai, kurie dabar kartais pavadinami dokumentais. Pirminé doku-
mento reik§me per ilga jo istorinés raidos laikotarpj keitési. Pra-
dzioje lotyny kalbos zodis docco reiské ‘mokau’, ‘pranesu’, ‘duodu
zinig’, tik veliau pradétas vartoti documentum — ‘pamokantis pa-
vyzdys, liudijimas, irodymas’ (Dvoreckij 1976: 344-345; Kuzavinis
1996: 265).

Daugejant dokumenty, ypac ty, kurie skirti valstybés reikalams
tvarkyti, atsiranda dokumentavimas kaip biitina valstybés institucijy
funkcija. Pamazu susiklosto ir dokumentavimo sistemos — pirmosios
bendro pobuidzio, aprépiancios tik pagrinding veikla, o veliau spe-
cialiosios, skirtos atskiroms veiklos sritims, kaip apskaita, atsiskaity-
mas, gamybiné veikla, tarptautiniai santykiai ir kt.

Rastvedyba — jstaigos ar imonés dokumenty (dokumentacijos)
tvarkyba; to darbo sistema. Tai dokumenty rengimas, apskaita, sau-
gojimas, dokumentuose uzfiksuoty uzduociy vykdymo kontrole
(KKP 2002: 237). Rastvedyba tvarko (ne vykdo) jstaigos kancelia-
rija, sekretoriatas ar kitas padalinys (rastininkas, rastvedys, rastve-
dybos tvarkytojas ir pan.).

Nuo pat informacijos fiksavimo rastu pradzios buvo ieskoma (ir
randama) informacijos fiksavimo biidy. Per ilga rasto istorija buvo
naudojamos jvairiausios informacijos laikmenos: molio lentele,
akmuo, papirusas, gyvuliy kaulai, medzio Zieveé, pergamentas, po-
pierius, fotojuostos ir magnetinés juostos, vaizdo bei kiti optiniai dis-
kai ir kt. Informacijos laikmeny kaita rodo ir visuomenés raidos eta-
pus. Kiekviena nauja laikmena lémé ir lemia pokycius jvairiausiose
informacijos fiksavimo, darbo su informacija, informacijos panau-
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dojimo, paciy dokumenty tvarkymo ir saugojimo srityse. Taip du skir-
tingi dalykai — dokumentiné informacija ir laikmena — tampa neda-
loma vienuma, t. y. dokumentu. Laikmenai pradétas skirti ypatingas
démesys — jos pavadinimas tampa tiesiog dokumento pavadinimu
arba svarbiausiu to pavadinimo zodziu. Ir i§ tikryjy: be laikmenos
nejmanoma fiksuoti ir i§saugoti dokumentinés informacijos. Laik-
menai keliama nemaza atskiry reikalavimy, pareinanciy nuo pagrin-
diniy dokumento funkcijuy. Ji turi biti patogi fiksuoti dokumenting
informacija, turi buti ilgaamze, patogi saugoti ir pervezti, o svarbiausia
—1ja turi tilpti kuo daugiau informacijos.

Bene geriausiai tuos reikalavimus atitiko popierius. Jau XIX
amziuje popierius visame pasaulyje laikomas pagrindine dokumen-
tinés informacijos laikmena. Jis tiko (ir tinka) ne tik raSyti ranka,
bet ir jvairiopam spausdinimui — jis pritaikytas fotodokumentams,
telegrafo ir morzés aparatams, perforacinéms juostoms ir kortoms.
Toks popieriaus — dokumentinés informacijos laikmenos — jsigalé-
jimas léme, kad popierius, ypac jo daugiskaitos forma popieriai, ta-
po savotiSku dokumento (dokumenty) pakaitu, lyg ir sinonimu. Plg.
pasakymus: Jeigu darpopieriy neturi tai Zemés ir nesisavink. Atéjo
popieriai is valsciaus. Atidaviau popierius | universitetq. IS ty
visy popieriy atrodo, kad Salteikiy Karalius jau nusigyvenes (pa-
vyzdziai i§ LKZ X 435). ,,Dabartinés lietuviy kalbos Zodyne“ nuro-
doma, kad popierius (popieriai) dokumento reikSme gali bati varto-
jamas tik §nekamojoje kalboje (DZ , 376). Snekamosios kalbos pa-
sakymuose zodis popierius (popieriai) dazniausiai turi menkinama-
jistilistinj atspalvi: pabréZiama, kad tai, kas pavadinama popierium,
popieriais, ir téra tik popierius (laikmena); jo informacijos doku-
mentiné verté menka. Plg. pasakymus: Giriasi kaip bajoras su po -
pieriais (LKZ X 435). Nereikia man ty tavo popieriy — nekisk
($nek.). Uzverté teismq visokiausiais popieriais —mano, kad bylg
laimés ($nek.).

Viesojoje (zinoma, sakytinéje) kalboje — net auksciausio rango
posédziuose ir kitose oficialaus kalbéjimo situacijose —popierius (po-
pieriai) dokumento (dokumenty) reik§me gana daznai pavartojamas
nevienoda prasme ir ne visada tinka kalbiSkai, stilistiSkai ir net eti-
keto pozitriu.

Zodis popierius viesojoje kalboje savitai pavartojamas, kai juo
iSreiSkiama prieSprieSa to, kas sudaro dokumento turinj, jo esme¢ —
paprastai tariant, pabréZiamas dokumento turinio nerealizavimas,
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nevykdymas: projektas taip ir liko popieriuje'; gali ir reforma
biiti tik popieriuje ir pan.

Panasiai kaip buitinéje Snekamojoje kalboje popieriai gali buiti
pavartoti ir vieSojoje kalboje. Taip jvardijant dokumentus reikia di-
delio atsargumo: menkinamoji reik§mé neturi apimti dokumento es-
més, t. y. dokumento turinio informacijos. Zodis popieriai pavartoja-
mas posakiuose su daugeto reikSmés zodziais: daugybé, gausybe, krii-
va, pluostas, Sisnis (tik ne pundas — ntk. svet.) ir pan. — tokiais pasa-
kymais dazniausiai reiSkiamas ir saviironijos atspalvis: dél daugybés
dokumenty sunku supaisyti juose uzfiksuota informacija, sunku tuos
dokumentus aprepti, tvarkyti. Plg.: nespéjau to nutarimo siisny po-
pieriy surasti; Ciaty popieriy yra didZiausia kriiva; gavusi
visq pluosStq popieriy, gaunamestai tokj popieriy kie-
ki; labai daug popieriy |[...] Stai radau; [reikia] dar kartg
perversti daugybe popieriy. Kaip matyti i§ pavyzdziy, juo eks-
presyvesnis daugeto reik§meés Zodis, juo dokumentus pavadinti po-
pieriais geriau tinka. Ir atvirksciai: tarkim, su bendresnés reikSmes
zodZiais arba posakiais (daug, labai daug, toks kiekis ir pan.) labiau
deréty zodis dokumenty.

Netoleruotina, kai vieSojoje kalboje popierius (popieriai) doku-
mento (dokumenty) reikSme vartojamas neutraliai; tai ne tik nepa-
garba dokumento sudarytojui, dokumento turiniui (informacijai), —
tai ir paties tarnautojo, politiko, to dokumento naudotojo kalbos kul-
tiros ir apskritai profesinés kultiiros stoka?. Plg.: turime specialiai
Wriausybés mums pateiktg popieriy (=dokumentq), jos atrinkda-
vopopierius (=dokumentus) ir Zitirédavo, ar jie atitinka jstatymus;
kai kas nespéjo jformintivisypopieriy (=dokumenty); pasiziiréjus
iSipopieriy (=dokumentq) matyti, kad vyksta tai, su kuo mes nesu-
tinkame; galime turéti tik epizodinius popierius (=atsitiktinius,
nereikSmingus dokumentus); sédintis prie stalo ir rasantispopierius
(=dokumentus) yra biurokratas; turiukitopopieriaus (=dokumen-
to) kopijq ir pan. Siuose taisytinuose pavyzdZiuose zodis popierius

! Cia ir toliau pateikiami pasakymai i§ Dabartinés lietuviy kalbos tekstyno (http:/
/donelaitis.vdu.lt).

2 Popieriai dokumenty reikSme pasirodo ir Zodynuose; pavyzdziui, Dalijos Ke-
meklienés sudarytame ,,Dazniausiai vartojamy verslo tvarkymo zodziy mokomaja-
me zodyne“ (Kaunas: Technologija, 1997, 154) aiSkinama: ,,Popieriai — oficialus ras-
tai, dokumentai“ (beje, ¢ia dar ir dokumenty raisies pavadinimas oficialiis rastai pa-
teiktas kaip lygiavertis dokumenty sinonimas).
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(popieriai) vartojamas ne visai vienodai. Vienur jis visai neimano-
mas (pirmesnieji pavyzdziai), kitur (paskutinieji pavyzdziai) lyg ir
galima jziiiréti jo vartojimo prielaidas, bet vieSojoje kalboje buitinis
kalbéjimo stilius netinka.

Ragsytinéje administracinéje kalboje daugiskaitos forma popieriai
jsigaléjo kaip sudedamoji termino vertybiniai popieriai® (DZ4 924)
dalis. Teisine forma jtvirtinti Sie sutermininti zodziy junginiai: verty-
biniy popieriy jstatymas; vertybiniy popieriy komisija; vertybiniy po-
pieriy rinka; vertybiniy popieriy vieSoji apyvarta; vertybiniy popieriy
spausdinimas; vertybiniy popieriy platinimas; vertybiniy popieriy bir-
Za; vertybiniy popieriy emisija; vertybiniy popieriy apskaita; vertybiniy
popieriy apyvarta; vertybiniy popieriy aukcionas; vertybiniy popieriy
registravimas; vertybiniy popieriy keitimo j litus santykis; vertybiniy po-
pieriy politika ir pan.

Panasia reikSme, kaip ir vertybiniy popieriy junginio antrasis dé-
muo popieriai, vartojamas zodis lakstai. Sis zodis jvairiomis reik§mé-
mis vartotas jau pirmuosiuose M. Dauksos, K. Sirvydo lietuviskuose
raStuose. ,,Dabartinés lietuviy kalbos Zodyne® (i§skyrus 5-aji, elek-
troninj, leidima) Zodzio lakstai ketvirta reikSmé ,,vertybinis popie-
rius, obligacija“ pateikiama kaip pasenusi (psn.). ,,Lietuviy kalbos
zZodyno“ septintame tome ta reikSme yra astunta, paremta sakiniu:
Laksty kursas svyruoja (¢ia pakyla, ¢ia nukrinta), o paliikany laipsnis
tenka pajusti tam, kas jkeicia Zeme ir gauna la kstais paskolq.

Siuo metu lakstai suprantami kaip jkeitimo dokumentai: t. y. ar-
ba turto nuosavybes laikino atidavimo uZ skola dokumentai, arba
obligaciniai paskolos dokumentai, iSleidZiami atliekant tam tikras
finansinio reguliavimo operacijas (Buracas 1997: 203). Be to, lakstai
vartojami ir ,,Dabartinés lietuviy kalbos Zodyne® nurodyta antra reiks-
me (DZ4 353) - tai standesnio ir, Zinoma, vertingesnio popieriaus
lapai, paprastai turintys ir specifing Zyme: spalva, vandens Zenklg.
Sios reik§més zodis lakstai siejamas j sudétinj junginj su dvizodziu
terminu vertybiniai popieriai, t.y. vertybiniy popieriy lakstai. Ar jungi-
nys vertybiniy popieriy lakstai néra pleonastinis, nes jame zodzio po-
pieriai tiesiogine reikSmeé, nors ir apiblukusi, bet néra visai pakitusi?

3 Vertybiniai popieriai — tai akcijos, obligacijos ir kiti nuosavybés arba skolos
dokumentai, kurie yra naudojami vykdant finansines operacijas privaciame ir vals-
tybiniame sektoriuje (zr. Buracas 1997: 443; Austrevicius, Pupkevicius, Treigiené
1991: 228).
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Dabartinés lietuviy kalbos tekstyno duomenimis, zodis lakstai, be
vienos kitos iSimties, reiSkia paskolos dokumento laikmena, dau-
giausia vartojamas su jvairiomis veiksmazodzio isleisti (arba jo si-
nonimy) formomis ir vediniais, pvz.: i§leisti pirmqjq paskolos
laksSty laidg; iSleisti Sios paskolos lakStai; turima omenyje,
joglakstai bus isleidZiami jvairiy nominaly; kad paskola
bityleidZiama keliyrisSiylaksSty serijomis; ministerija vyk-
do hipotekoslaksty gamybos uzsakovo funkcijas; paskolosla ks -
ty leidéjas; ypatingosios uzsienio paskolos laksty isleidimo
sqlygos; dél Lietuvos nepriklausomybés remimo lakSty isleidimo
ir pan. Kiti biidingesni (paskolos) laksty junglumo atvejai irgi pare-
mia nurodyta reikSme, pvz.: atlieka Siy lakSty uzZsakovo funkci-
jas; organizuoti paskolos laksty platinimgq uZsienio Salyse; pa-
tvirtinti paskolos laksSty nominalus ir pavyzdZius; laks-
ty nominaliqg verte nustato Vyriausybé; garantuoja valstybés turtu
paskolos lak§ty iSpirkimg ir pan.

Taigi vertybiniy popieriy ir laksty (vis délto, kaip matyti, vartoja-
mo termino) reikSmeés kai kuriais atvejais labai suartéja*, bet laks-
tai — tai pirmiausia paskolos dokumentai. Neteiktinu (pleonastiniu)
reikety laikyti sudétini junginj vertybiniy popieriy lakstai.

Palyginti naujas dokumentalistikos ir raStvedybos reiSkinys — ofi-
cialiyjy dokumenty riiSies pavadinimas tvarka (tvarkos)’. Be api-
brézimo arba bent paaiSkinimo, kas ta tvarka (tvarkos) yra, pats
pavadinimas Salia nuostaty, jstaty, taisykliy, instrukcijy, reglamen-
ty, statuty jau nurodomas net kai kuriose dokumenty rengimo re-
komendacijose (Rinkeviciené 2003: 24). ,,Kanceliarinés kalbos pa-
tarimy“ pirmuose dviejuose leidimuose apie tvarkq, kaip doku-
mento rusies pavadinima, dar nieko nepasakyta — matyt, tokiy
dokumenty nebuvo sudaroma. Ketvirtame (2-ame papildytame ir
pataisytame) 2000 m. leidime ir penktame 2002 m. leidime raSoma:
»zodis tvarka neteiktinas kaip dokumento pavadi-
nimas (retinta B. V., G. A.); tvarka nustatantys dokumentai yra
niiostatai ir taisyklés. Zodis tvarka gali jeiti | jy pavadinima: Vidaus

4 Ty terminy reikSmés ir vartosena geriausiai suvokiama ir skiriama finansinin-
ky, o ne dokumentalistikos specialisty ar kalbininky, kurie terminus gali vertinti tik
remdamiesi ty terminy semantika, Zodziy sistemos statusu ir junglumu.

° Placiau apie zodzio tvarka (tvarkos) kaip termino vartojima zr. Prano Knitks-
tos straipsnyje Siame ,,Kalbos kultiros® sasiuvinyje (p. 20-25).
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darbo tvarkos nuostatai, ne Vidaus darbo tvarka (kaip dokumento
pavadinimas)“ (KKP 2002: 301).

Taciau administracinés kalbos vartosena (tekstyno ir kity Salti-
niy, pavyzdziui, Valstybés Ziniy, duomenys) rodo, kad sudaroma ne-
maza dokumenty, pavadinty tvarka arba tvarkomis su gana jvairiais
lydimaisiais (konteksto) ZodZiais; visur aiSkesni, dokumento pa-
skirti geriau rodantys biity nomenklatiiriniai zodziai taisyklés, in-
strukcija, nuostatai ir pan. — nelygu, ka turi galvoje dokumento su-
darytojas. Plg.: parengimo tvarka LS 1.3 : 193; eksportuoty prekiy
iforminimo tvarka (toliau — Tvarka); garantijy taikymo muitine-
je tvarka (toliau vadinama — Tvarka); Si tvarka reglamentuoja
ikio subjekty turtinius santykius; Vyriausybés tvarka negali priesta-
rauti jstatymams; tvarka yra rengiama ir nuo kity mety jsigalios;
laikinosios tvarkos 1punktas;,tvarkos paskirtis — reglamentuo-
ti...; dél vaisty kainy nustatymo tvarkos 3 punkto dalinio pakeiti-
mo; Sie dydZiai taikomi tvarkos 6 punkte nustatytais atvejais; sioje
tvarkoje reglamentuojamas slapty kroviniy gabenimas; sioje tvar -
koje dazniausiaivartojamos sqvokos: ...; tai draudZiama Sioje tvar -
koje; néra eksportq reguliuojanciy tvarky; galima susipainioti,
kiek ty tvarky ir kokiy yra; bendradarbiauja pagal bendras darbo
tvarkas irt. t.

Dokumenty ir apskritai administracinéje kalboje ZodZio tvarka
inagininko forma labai placiai vartojama jprasta reikSme — ja daz-
niausiai nusakoma to, kas iSdestyta dokumente — nuostatuose, nuta-
rimuose, taisyklése ir kt., jgyvendinimo ar realizavimo biidas, seka.
Su inagininko forma tvarka yra nemaza jsigaléjusiy ir jau apstabare-
jusiy posakiy: nustatyta tvarka (kaip rodo tekstyno duomenys, tai daz-
niausiai vartojamas posakis), (ne) ginco tvarka, (ne) konkurso tvarka,
(ypatingos) skubos tvarka, eilés tvarka, iSimties tvarka ir pan. Tad jeigu
tvarka biity pripaZinta kaip tam tikros dokumenty riSies pavadini-
mas, atsirasty (beje, ir pavartojama) ydingy tautologiniy posakiy,
pvz.: turi bititv ark a, kaip isieskoti ne ginco tvark a, jsigaliojotvar-
k a, kad sklypai perkami (parduodami) konkurso tv ark a; laikinosios
tvarkos pakeitimo ir papildymo tvarka. Gerai, kad susivokiama
ir to iSvengiama: pataisos darby jstaigy vidaus tvarkos laikinosios
taisyklés.

Be platesnio konteksto arba grafinio iSskyrimo dokumento pava-
dinime daznai sunku suprasti, ar vienaskaitos vardininko forma tvar-
ka reiSkia dokumento turinio jgyvendinimo biida pagal norma, ar
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tuo zodziu jvardijamas pats dokumentas, tarkim, tokia tvarka tai-
koma fiziniams ir juridiniams asmenims.

Abstrakcios reikSmes zodis tvarka, pasidarydamas tam tikros do-
kumenty riiSies pavadinimu, stumia i§ vartosenos konkrecios reiks-
mes pavadinimus: taisykles, nuostatus, jstatus ir pan.

Taigi dalykinis, loginis, stilistinis argumentai ir aiskiai suformu-
luotas ,,Kanceliarinés kalbos patarimy” reikalavimas neleidZia pa-
teisinti tokio dokumenty rusies pavadinimo kaip tvarka.

Ir dar pora pastaby. Pirmiausia, dél dvizodZio dokumento pava-
dinimo (dokumento, kaip termino, konkurento) — reikaly rastai. Tas
pavadinimas vartojamas vidurinés mokyklos vadovéliuose ir kituose
mokomuosiuose leidiniuose. Jis yra prasymo, jgaliojimo, gyvenimo ap-
rasymo, protokolo ir kt. bendrinamasis pavadinimas. Jj pateikia ir ,,Da-
bartinés lietuviy kalbos zodynas“. Vis délto norétysi paabejoti dél
Sio termino reikalingumo. Pirmiausia, joks dokumentas néra suda-
romas be reikalo, todél ZodZio reikaly vartojimas néra kaip reikiant
pamatuotas nei turinio, nei logikos atzvilgiais. Antra, rastas yra do-
kumento rusies pavadinimas; rastas, kaip dokumentas, sudaromas
irgi tam tikru reikalu. Pagaliau dar vienas dalykas: jaunuoliai, vidu-
rinése mokyklose ir gimnazijose mokesi sudaryti (rasyti) tik reikaly
raStus, aukstosiose mokyklose (kolegijose ir universitetuose) iSgirs-
ta, kad tie patys dalykai be jokio paaiSkinimo vadinami dokumentais.

Tik rusy kalbos jtaka galima paaiskinti sutermininta junginj tar-
nybinis laiSkas (plg. sluzebnoe pis’mo). Dokumentas, kurj viena jstai-
ga siuncia kitai ko nors klausdama, kg nors praneSdama arba atsaky-
dama, vadinamas rasfu. Asmuo | istaiga arba i pareigiing kreipiasi
raSydamas prasymg, o jeigu nori atgauti savo paZeistas teises, raSo
skundg. Zodis laiskas netinka tuo atveju, kai vienos institucijos va-
dovas raStu kreipiasi | kita institucija. Jeigu toks dokumentas regist-
ruojamas, jraSomas | dokumenty apskaitos Zurnalg ir jgyvendinami
tame dokumente nurodomi reikalavimai, jis vadinamas rastu. O jei-
gu tokiame dokumente iSdéstoma asmeniné nuomone€, samprotavi-
mai, tai jo pavadinimas — kreipimasis.

1. Dokumenty sudarymas (tam tikro turinio fiksavimas pagal ati-
tinkamus reikalavimus) visada susijes su laikmenomis. Parankiausia
laikmena yra popierius, kurio pavadinimas (ne tik lietuviy kalboje)
buvo sutapatintas su paciu dokumentu. Popierius dokumentalistiko-
je, rastvedyboje ir apskritai administracinéje kalboje negali buti var-
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tojamas kaip dokumento sinonimas. Buitinéje Snekamojoje kalboje
dokumentui jvardyti pavartotas zodis popierius dazniausiai turi men-
kinamajj stilistinj atspalvi, todél jis netinka vieSojoje sakytingje kal-
boje, nebent junginiuose su zodziais Sisnis, kriiva, daugybé ir t. t.

2. Yra jsitvirtings finansy, bankininkystes ir pan. sri¢iy terminas
vertybiniai popieriai. Ikeitimo, paskolos dalykams nusakyti vartojami
sudétiniai terminai su Zodziu lakstai.

3. Dokumento riisies pavadinimas tvarka (tvarkos) yra palyginti
naujas. Sis abstrakéios reik§més Zodis stumia i§ vartosenos konkre-
¢ius dokumenty risiy pavadinimus — taisykles, nuostatus ir kt. Tvar-
ka (tvarkos) dokumento reik§me kelia ir jy vartojimo tekste pro-
blemy - vercia sudaryti netinkamy dokumenty pavadinimy, tokiy
kaip ,,Dél tvarkos jgyvendinimo tvarkos“, ar kity stilistiskai ydingy
pasakymuy.

Gauta 2004 06 14
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THE LANGUAGE OF DOCUMENTS:
SOME CONCEPTS AND TERMS

Summary

Presently, when some research has been done into the language of docu-
ments in general and specific features, it becomes very important that syno-
nyms of the term dokumentas (Eng. ‘document’) as well as terms referring
to types of documents are appropriately used. The present research has
been based on a huge amount of data drawn from the corpus of modern
Lithuanian and other sources, works on language norm. Arguments are
provided and usage cases enumerated in which documents are referred to
as popieriai (Eng. ‘papers’) (including the meaning of securities). It is also
argued against the word tvarka (Eng. order) used in administrative language
in the meaning of a type of document. Also evaluation is given to the term
reikaly rastai (Eng. ‘business papers’) used mainly in educational publica-
tions.
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