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PRATARMËPRATARMËPRATARMËPRATARMËPRATARMË
Raðto darbai yra labai svarbi lituanistiniø studijø dalis. Raðydamas studen-

tas lavina daugelá gebëjimø. Mokomasi savarankiðkai màstyti ir kritiðkai skai-
tyti, atsirinkti pagrindines ir ðalutines mintis bei nuomones, organizuoti savo
darbo laikà. Tik raðydamas þmogus gali tobulinti raðymo kultûrà – iðmokti
kûrybiðkai, aiðkiai ir stilingai reikðti savo mintis. Per studijø metus studentui
tenka paraðyti daug ávairiausio pobûdþio raðto darbø, ir ði ávairovë verèia atsi-
þvelgti á jø reikalavimus. Taigi raðymas ugdo tam tikrà akademinæ ir màstymo
disciplinà, orientuoja mintis ir poþiûrius tam tikra kryptimi. Be tokio kryptin-
gumo ir organizuotumo neámanoma paraðyti riðlaus raðto darbo.

Ðios metodinës priemonës tikslas yra supaþindinti su svarbiausiais raðto
darbø tipais, jiems keliamais reikalavimais bei pateikti svarbiausius metodi-
nius patarimus, padësianèius paraðyti ðiuos reikalavimus atitinkantá darbà.

Knygelë skiriama visø pirma tiems studentams, kurie raðo literatûrologi-
nius darbus, taèiau gali bûti naudinga ir visiems, kurie imasi vienokio ar kito-
kio filologinio tyrimo ir bando raðtu pateikti to tyrimo rezultatus.

Norëèiau padëkoti Vilniaus Pedagoginio Universiteto Lietuviø literatûros
katedros dëstytojams, paskatinusiems raðyti ðiuos metodinius nurodymus ir
pateikusiems vertingø pastabø, Vilniaus Universiteto Anglø filologijos kated-
ros vedëjai dr. Laimai Erikai Katkuvienei uþ vertingus patarimus ir rekomen-
duotà metodinæ literatûrà anglø kalba.
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I. MOKSLINIO TYRIMO LYGMENYS. RAÐTO DARBØI. MOKSLINIO TYRIMO LYGMENYS. RAÐTO DARBØI. MOKSLINIO TYRIMO LYGMENYS. RAÐTO DARBØI. MOKSLINIO TYRIMO LYGMENYS. RAÐTO DARBØI. MOKSLINIO TYRIMO LYGMENYS. RAÐTO DARBØ
RÛÐYSRÛÐYSRÛÐYSRÛÐYSRÛÐYS

Studijø metu raðomus studentø darbus galima suskirstyti á du tipus.
Vienais jø tiesiog siekiama patikrinti studentø þinias. Ðiam tipui galima

priskirti ávairius kontrolinius darbus, testus, atsakymus á egzamino klausimus
ir uþduotis. Ðie darbai daþniausiai raðomi auditorijoje, stebint dëstytojui.

Kitokio pobûdþio yra referatas, seminarinis, kursinis darbai, baigiamieji
bakalauro ir magistro darbai. Suprantama, ðiais darbais taip pat siekiama patik-
rinti studento þinias ir jas ávertinti, taèiau pagrindinis jø tikslas yra formuoti
mokslinio tyrimo pradmenis, ugdyti analitinio darbo ágûdþius. Ðie darbai iðsi-
skiria gerokai didesniu savarankiðkumo laipsniu. Tokiø darbø vadovas yra
visø pirma konsultantas, patarëjas, o ne kontroliuojantis asmuo.

Pastarojo tipo darbus galima laikyti moksliniais, mokslinio tyrimo darbais.
Kuo ðios mokslinio darbø rûðys skiriasi ir kas jas sieja?
Visuose ðiuose darbuose turëtø bûti aptariama ir sprendþiama vienokia ar

kitokia problema, kuri daþniausia yra iðryðkinama jau darbo pavadinime. Ta-
èiau skirtingo pobûdþio darbuose skiriasi paèiø tyrinëjamø problemø nauju-
mas, jø aptarimo iðsamumas ir sprendimø originalumas.

Referate paprastai pristatoma ir aptariama vienai ar kitai problemai skirta
mokslinë literatûra. Savarankiðkumo laipsnis èia maþiausias, taèiau referatas
rodo studento sugebëjimà skaityti mokslinæ literatûrà ir ja remtis, atsirinkti
esminius dalykus. Ðie gebëjimai labai naudingi raðant sudëtingesnius savaran-
kiðkus darbus.

Seminarinis darbas glaudþiai susijæs su vieno ar kito kurso medþiaga, pa-
deda jà suvokti ir ásisàmoninti. Paprastai seminariniuose darbuose aptariamas
vienas konkretus aspektas ar pristatomas, interpretuojamas tekstas. Seminari-
nis darbas jau neturëtø apsiriboti referavimu, jame studentas turi pritaikyti
ágûdþius, ágytus paskaitø ir seminarø metu. Tipiðkas tokio darbo pavyzdys –
teksto analizës raðiniai. Tam tikri literatûros kritikos þanrai (esë, recenzijos ir
pan.) taip pat gali bûti siûlomi kaip seminariniai darbai.

Kursinis darbas – tai savarankiðkas mokslinis tiriamasis darbas, raðomas
visus mokslo metus. Kursiniø darbø pobûdis gali bûti labai ávairus – istoriog-
rafinis, interpretacinis, teorinis, analitinis ir kt. Taèiau bet kuriuo atveju jis turi
ugdyti studento sugebëjimà savarankiðkai analizuoti ir interpretuoti groþinës
literatûros tekstus, tinkamai pasinaudoti moksline literatûra, problemiðkai pa-
þvelgti á pasirinktà aspektà, aiðkiai, nuosekliai ir argumentuotai pateikti savo
mintis bei svarstymus.

Bakalauro ir magistro darbais baigiamos atskirø pakopø studijos, jais stu-
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dentas parodo per studijø metus ágytas kvalifikacijas, panaudoja, pritaiko ágy-
tas teorines þinias ir praktinius ágûdþius. Juose galima tæsti kursiniuose dar-
buose pradëtus tyrimus arba imtis naujos problematikos. Ðie darbai turi ryðkes-
ná moksliná tiriamàjá aspektà nei kursiniai, didesnë jø apimtis.

Ðie Metodiniai nurodymai daugiausia skiriami aptarti aukðtesnëms stu-
dentø raðto darbø pakopoms – kursiniams, bakalauro ir magistro darbams. Ta-
èiau bendriausi reikalavimai ir principai turëtø bûti naudingi ir raðantiems
referatus bei seminarinius darbus. Jø tikslus bei pobûdá sukonkretina vienà ar
kità kursà skaitantis dëstytojas.

II. BENDRIAUSI REIKALAVIMAI STUDENTØ RAÐTOII. BENDRIAUSI REIKALAVIMAI STUDENTØ RAÐTOII. BENDRIAUSI REIKALAVIMAI STUDENTØ RAÐTOII. BENDRIAUSI REIKALAVIMAI STUDENTØ RAÐTOII. BENDRIAUSI REIKALAVIMAI STUDENTØ RAÐTO
DARBAMSDARBAMSDARBAMSDARBAMSDARBAMS

• Studentø raðto darbai yra neutralaus dalykinio stiliaus raðiniai. Pagrindi-
niai ðio stiliaus reikalavimai – logiðkumas, aiðkumas, konkretumas, nuo-
seklus minties dëstymas. Patariama vengti pernelyg daþno asmeniniø for-
mø vartojimo (tokiø kaip „Að pastebiu, kad eilëraðtyje dominuoja netek-
ties motyvas“, „Jeigu dabar baigèiau analizæ, bet kas pasakytø, kad tai tik
paprasèiausias teksto atpasakojimas“ ir pan.). Visa, kà jûs raðote, skaityto-
jas bet kuriuo atveju suvoks kaip jûsø nuomonæ, iðskyrus tuos atvejus, kai
nurodysite, kad remiatës kito asmens nuomone.

• Bet kurio lygmens raðto darbo tikslas yra pakankamai iðsamiai ir aiðkiai
aptarti vienà ar kità temà, atskleisti su ðia tema susijusias, jos iðkeliamas
problemas. Taèiau raðyti iðsamiai – tai dar nereiðkia raðyti viskà, kà þinote
apie tyrinëjamà objektà (raðytojà, kûriná ir pan.). Pateikiamà informacijà
bûtina sieti su darbo tema. Pavyzdþiui, jei darbo tema yra Tikëjimo proble-
ma A. Mackaus kûryboje, nereikia pateikti iðsamios poeto biografijos, o jei
raðoma apie meninës vertës kriterijus A. Nykos–Niliûno kritikoje, nereikia
raðyti apie ðio autoriaus poezijà .

• Bet kokio pobûdþio darbo negalima pradëti labai bendromis, daþniausiai
standartinëmis frazëmis. Jos, atrodo, tinka bet kokiam darbui, taèiau nieko
konkretaus nepasako apie aptariamà kûriná, nagrinëjamà problemà. Tipið-
kas tokios pradþios pavyzdys – patetiðkas ruoðimosi darbui, darbo situaci-
jos apraðymas („Ant mano stalo popieriaus lapas, kuriame atspausdinta
minëtos apysakos maþytë iðtraukëlë. Kad ávyktø analizë, reikia ne kartà
perskaityti, ásijausti, pastebëti, ávardinti ir ávertinti. Nuo to, kaip tai pa-
vyks, priklausys galutinis rezultatas, kuris pasiliks ant ðio popieriaus la-
po…“).
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• Raðto darbai turi atitikti jiems keliamus struktûros ir apimties reikalavi-
mus. Jie pateikiami tolesniuose ðiø metodiniø nurodymø skyriuose.

• Visos citatos turi bûti pateikiamos su bibliografinëmis nuorodomis. Bet
koks moksliniø ðaltiniø panaudojimas be tokiø nuorodø laikomas plagija-
vimu, t. y. prilyginamas vagystei. Nuorodos reikalingos ir pristatant kon-
kreèià kokio nors autoriaus koncepcijà ar idëjà, jeigu ji ir nëra paþodþiui
cituojama.

• Darbuose turi bûti tiksliai vartojami literatûrologiniai terminai; jeigu esa-
ma keleriopos termino vartosenos, bûtina nurodyti, kuria reikðme, kuriuo
aspektu jis vartojamas konkreèiame darbe.

• Darbai turi bûti paraðyta taisyklinga ir stilinga lietuviø kalba. Raðybos,
skyrybos, kalbos kultûros ir pan. klaidos literato darbe byloja apie lituanis-
tinio iðsilavinimo trûkumus, ir uþ tai yra maþinamas darbo ávertinimas.

• Darbai turi bûti atitinkamai techniðkai sutvarkyti. Pageidautina – surinkti
kompiuteriu arba atspausdinti maðinële, o raðyti ranka – lengvai áskaitomi
ir tvarkingi.

III. DARBO RAÐYMASIII. DARBO RAÐYMASIII. DARBO RAÐYMASIII. DARBO RAÐYMASIII. DARBO RAÐYMAS

1. Temos pasirinkimas1. Temos pasirinkimas1. Temos pasirinkimas1. Temos pasirinkimas1. Temos pasirinkimas

Kursiniø, bakalauriniø, magistriniø darbø temas, konkreèias ar prelimina-
rias, studentams paprastai pateikia dëstytojai kiekvienø mokslo metø pradþio-
je. Sàraðas, ið kurio galima rinktis temas, bûna Lietuviø literatûros ir Visuoti-
nës literatûros katedrose. Rinkdamiesi kursiná darbà, studentai neretai vado-
vaujasi pirmu áspûdþiu, nors vertëtø susitikti su bûsimuoju darbo vadovu ir
temà aptarti. Bakalauriniams ir magistriniams darbams toks aptarimas dar svar-
besnis.

Darbo temà ar sritá, ið kurios norëtø raðyti, gali siûlyti ir pats studentas.
Savarankiðkas temos formulavimas rodo tam tikrà mokslinës brandos laipsná.
Ir renkantis, ir savarankiðkai formuluojant temà, reikia atkreipti dëmesá á jos
problemiðkumà – pavadinimà turëtø bûti nesunku paversti klausimu, á kurá jûs
ir sieksite atsakyti raðydami darbà. Reiktø vengti labai bendrø temø, tokiø
kaip Salomëjos Nëries fenomenas ar Vaiþganto kûrybos bruoþai, Ðiuolaikinio
Vakarø romano ypatumai.  Jos tik ið pirmo þvilgsnio atrodo paprastos: norëda-
mi gerai paraðyti darbà vis tiek patys turësite jas konkretinti, pasirinkti tam
tikrà aspektà. Gerai, tiksliai suformuluota tema ið karto pasiûlo tyrinëjimo
aspektà ir nurodo darbo kryptá – kaip skaityti tekstus, á kà atkreipti dëmesá
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(pvz., Neoromantizmo poetika Salomëjos Nëries kûryboje, Vaiþganto kûrybos
stiliaus ypatumai, Komunikacijos problema ðiuolaikiniame Vakarø romane
(M. Duras, P Suskindo, U. Eco romanuose)).

2. Darbo planas2. Darbo planas2. Darbo planas2. Darbo planas2. Darbo planas

Ko gero, pats pirmasis dalykas, kurá reikia padaryti prieð imantis raðyti
darbà, yra iðmesti ið galvos iliuzijà, kad raðymo procese viskà lemia ákvëpimas
– atseit, sulaukus stebuklingos akimirkos, visas darbas iðnirs prieð akis ir liks
tik já uþraðyti. Ákvëpimas ar nusiteikimas raðanèiajam gali bûti nemenkas pa-
galbininkas, taèiau paprastai já reikia uþsitarnauti darbu. Jei ir pavyktø vienu
ypu viskà uþraðyti, sunku tikëtis, kad toks darbas iðvengs chaotiðkumo, pasi-
kartojimø ir fragmentiðkumo, nestokos nuoseklumo.

Kad bûtø galima viso to iðvengti, pirmiausia reikia susidaryti darbo planà.
Já rekomenduojama sudaryti ásigilinus á darbo temà, apgalvojus jo problemati-
kà ir bent kiek susipaþinus su nagrinëjamu reiðkiniu. Planas – tai jûsø darbinë
hipotezë, jame numatomos tolesnio darbo kryptys, ávardijamos problemas, á
kurias verta atkreipti dëmesá paèiame raðymo procese. Todël nereikia bijoti,
kad toliau dirbant kai kurios hipotezës nepasitvirtins ar problemos pasirodys
neaktualios. Studijuodami mokslinæ literatûrà ir darbo objektà, planà galësite
patobulinti ir papildyti.

Planas yra jûsø darbo árankis, taèiau labai naudinga já aptarti su darbo
vadovu. Vadovo pastabos ir patarimai gali labai sumaþinti jûsø laiko ir darbo
sànaudas, pakoreguoti numatytà raðymo kryptá ar pasiûlyti alternatyvà. Ðiame
etape atsiþvelgti á vadovo siûlymus ir pageidavimus yra daug paprasèiau nei
vëliau perraðyti visà darbà.

Planas labai svarbus raðant didesnius darbus – kursinius, bakalaurinius,
magistrinius. Taèiau jis praverèia ir seminariniams darbams bei referatams.

Planà bûtina derinti su mokslinio darbo struktûros ir apimties reikalavi-
mus, numatyti atskirø daliø, skyriø ir poskyriø proporcijas.

3. Mokslinio darbo struktûra3. Mokslinio darbo struktûra3. Mokslinio darbo struktûra3. Mokslinio darbo struktûra3. Mokslinio darbo struktûra

Seminariniø darbø ir referatø dalys, priklausomai nuo apimties ir pobû-
dþio, gali bûti struktûriðkai neiðskirtos, taèiau bet kuris darbas privalo turëti
áþangà, pagrindinæ dalá ir iðvadas. Maþesnës apimties, siaurai problemai aptar-
ti skirtuose darbuose pirmai (áþanginei) ir paskutinei (iðvadinei) dalims turëtø
bûti skiriama bent po pastraipà. Ðie darbai gali bûti neskaidomi á atskirus
skyrius, taèiau nuoseklaus dëstymo principø juose taip pat turi bûti laikomasi.

Dalimis siûloma skirstyti didesnius nei 12 puslapiø darbus.
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Kursiniø, bakalauriniø ir magistriniø darbø dalys turi bûti iðskirtos ir aið-
kiai ávardintos. Toká darbà paprastai sudaro

antraðtinis lapas (þr. pavyzdá),
turinys (þr. pavyzdá),
pratarmë,
ávadas,
pagrindinë tiriamoji dalis,
iðvados,
santrauka uþsienio kalba (magistro darbams),
literatûros sàraðas,
priedai (santrumpø sàraðas, ávairios rodyklës, dokumentai ir pan.) pateikia-

mi, jei bûtini.

3.1 Pratarmë3.1 Pratarmë3.1 Pratarmë3.1 Pratarmë3.1 Pratarmë

Darbo pratarmëje galima trumpai nusakyti bendriausius darbo tikslus Jei
reikia, ðiame skyrelyje apibûdinamos raðymo aplinkybës (pvz., kaip rinkta
medþiaga, dël kokiø prieþasèiø nebuvo prieinama vienokia ar kitokia teorinë
literatûra), pateikiama kita reikalinga informacija (paminimi susitikimai su
analizuojamø kûriniø autoriais, susiraðinëjimas su jais ir pan.). Pratarmëje ga-
lima padëkoti visiems, kuriø pagalba buvo naudinga raðant darbà.

Paprastai pratarmë dedama tik aukðtesnës pakopos (bakalauriniø, magistri-
niø) darbø pradþioje. Kursiniame darbe, jei reikalinga, panaðià informacijà
galima pateikti ávado pradþioje ar pabaigoje.

3.2 Ávadas3.2 Ávadas3.2 Ávadas3.2 Ávadas3.2 Ávadas

Ávade apibûdinama darbo tema ir tyrimo objektas, tyrimo tikslai, aptaria-
mos teorinës darbo prielaidos ir tyrimo metodologija, pristatoma pagrindinë
teorinë bei kritinë literatûra, susijusi su nagrinëjama problema, paaiðkinama
darbo struktûra.

• Darbo temos apibûdinimas. Pirmiausia ávade paaiðkinamas darbo pavadi-
nimas, kuriame ir bûna suformuluota darbo tema. Apibûdinamas ðios temos
naujumas ir aktualumas – nurodoma, kuo ði tema svarbi, ar ji tyrinëta, kiek
tyrinëta, kokiais aspektais, kurie aspektai iki ðiol neaptarti ir pan.

• Tyrimo objekto apibûdinimas bûna susijæs su temos pristatymu – aptaria-
mas objektas daþnai nurodomas paèioje temoje (Pasirinkimo problema
V. Mykolaièio-Putino romane „Altoriø ðeðëly“). Taèiau kartais objektà rei-
kia patikslinti. Pvz., jei darbo pavadinimas yra Mirties tema H. Ibseno dra-
mose, reikia nurodyti, kokios konkreèiai Ibseno dramos bus analizuoja-
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mos, kokios bûtent ðiø dramø pasirinkimo prieþastys. Jeigu darbas ið seno-
sios literatûros ar tautosakos, kartais reikia atskirai pristatyti ðaltinius: ko-
kiais rankraðèiais, archyvø duomenimis, veikalø leidimais remtasi.

• Tyrimo tikslø ir uþdaviniø nusakymu dar labiau sukonkretinama darbo te-
ma. Pvz., jei darbo tema yra Ezopo kalba K. Sajos prozoje, keliamas tikslas
iðsiaiðkinti, kokie ezopinës kalbos modeliai bûdingi Sajos prozai ir kaip
jie reiðkiami tekste.

• Teoriniø prielaidø ir tyrimo metodologijos pristatymas. Vienà ir tà patá
objektà galima tirti remiantis skirtingomis teorinëmis prielaidomis ir skir-
tingais metodais. Ávade reikia konkreèiai nurodyti, kaip jûs analizuojate
kûriná – istoriðkai, semiotiðkai, stilistiðkai, psichoanalitiðkai, aptariate já
tam tikrame kultûriniame bei socialiniame kontekste (t.y. pateikiate socio-
loginæ, kultûrologinæ, kontekstinæ studijà), remiatës tam tikromis feminiz-
mo ar poststruktûralizmo idëjomis, lyginate dviejø literatûrø kûrinius (kom-
paratyvistika) ir kt. Jei remiatës keliais metodais ar teorinëmis mokyklo-
mis, nurodykite, kas lëmë toká jûsø pasirinkimà (pats darbo objektas, meto-
dø ir teorijø sàsajos ir pan.).

• Teorinës ir kritinës literatûros apþvalga. Pristatydami teorines prielaidas ir
tyrimo metodologijà, turite nurodyti pagrindinius veikalus, kuriais remia-
tës darbe.Veikalø nereikia apraðinëti ar iðsamiai pristatyti – uþtenka nuro-
dyti, kokios juose iðkeltos idëjos susijusios su jûsø tema, kuo jos svarbios,
su kuriomis ið jø sutinkate, kurias vertëtø tikslinti, kuriomis konkreèiai
remiatës ir pan. Literatûrà galima apþvelgti chronologiðkai, nuosekliai ap-
tariant, kaip viena ar kita idëja buvo vystoma literatûros moksle, gene-
tiðkai, þiûrint, kuri idëja ið kurios iðsivystë, problemiðkai, iðskiriant átakin-
giausius veikalus ir juose iðsakytas idëjas, sugretinant skirtingus, prieðta-
ringus poþiûrius.

• Ávado pabaigoje aptariama darbo struktûra, kitaip tariant, aptariamas turi-
nys. Didþiausias dëmesys skiriamas pagrindinës tiriamosios dalies prista-
tymui: nusakoma, ið kokiø skyriø ir poskyriø ði dalis susideda, kas lëmë
vienoká ar kitoká jø iðskyrimà.

3.3 Pagrindinë tiriamoji dalis3.3 Pagrindinë tiriamoji dalis3.3 Pagrindinë tiriamoji dalis3.3 Pagrindinë tiriamoji dalis3.3 Pagrindinë tiriamoji dalis

• Skyriai ir poskyriai. Pagrindinë tiriamoji darbo dalis skirstoma á keletà
skyriø,  o atskiri skyriai – á poskyrius (jø gali bûti 2 – 4). Skyriø ir poskyriø
skaièius bei pobûdis priklauso nuo darbo temos, pasirinkto tyrimo aspek-
to, tiriamos medþiagos kiekio ir pan.
Galimas ávairus tiriamosios dalies skirstymas: chronologinis, teminis, pro-
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bleminis, pagal atskirus kûrinius. Taèiau bet kuriuo atveju skyriø ir poskyriø
formuluotës turi bûti tikslios, aiðkios ir glaustos, aiðkiai rodyti, koks proble-
mos aspektas viename ar kitame skyriuje bus aptartas. Jei darbo objektà suda-
ro keli kûriniai, skyriaus pavadinimà tokiu atveju daþnai sudaro tik kûrinio
antraðtë arba antraðtë su pakartotu paèios temos pavadinimu. Pavyzdþiui, dar-
bo Mirties tema H. Ibseno dramose tiriamoji dalis „H. Ibseno dramø analizë“
sudaryta ið skyriø „Heda Gabler“, „Statytojas Solnesas“ ir „Junas Gabrielis
Borkmanas“ (tai Ibseno dramø pavadinimai), o darbe Komunikacijos proble-
ma ðiuolaikiniame Vakarø romane pagrindinë dalis padalinta á skyrius „Kal-
bos problema M. Duras romane Lolos V. Stein apþavëjimas“, „P. Suskindo
romanas Kvepalai komunikacijos problemos aspektu“ ir „Komunikacijos pro-
blema U. Eco romane Roþës vardas“. Taèiau geriau bûtø, jei skyriø pavadini-
mai bûtø konkretesni, pvz., „Maksimalistinë mirties traktuotë Hedoje Gab-
ler“, „Þodinës komunikacijos krizë P. Suskindo romane Kvepalai“. Tuomet
paèiame pavadinime pateikiame hipotezë, kuri darbo skyriuje árodoma.

Skyriaus pavadinimà galima konkretizuoti ir kitu bûdu, suskirstant já á
atskirus poskyrius. Pavyzdþiui, darbo Ezopo kalba K. Sajos prozoje tiriamoji
dalis chronologiniu pagrindu iðskiriama á du skyrius: „Ezopiniai þenklai tary-
binëje K. Sajos prozoje“ ir „K. Sajos prozos potekstës poetika nepriklausomo-
je Lietuvoje“. Kiekvienas skyrius sudarytas ið keliø poskyriø, kuriuose apta-
riama konkreti ezopinës kalbos raiðka (pirmàjá skyriø sudaro poskyriai: „Ale-
gorijos ir simboliai“, „Metafora“, „Palyginimai ir sugretinimai“, „Uþuominos
ir nutylëjimai“ ir t.t.).

• Atskiruose skyriuose ir poskyriuose mintis turi bûti plëtojama nuosekliai,
nuo konkreèiø faktø analizës einant prie apibendrinimø. Kiekvieno skyriø
ir poskyrá reikia baigti dalinëmis iðvadomis – iðskirti, pabrëþti, kas konkre-
taus kûrinio analizëje, tam tikro aspekto tyrime svarbiausia. Dalinës iðva-
dos bus labai vertingos raðant viso darbo iðvadas.

3.4 Iðvados3.4 Iðvados3.4 Iðvados3.4 Iðvados3.4 Iðvados

Ðioje darbo dalyje pateikiami konkretûs atlikto darbo rezultatai. Iðvados
nëra pagrindinës tiriamosios dalies trumpas perpasakojimas, jomis ði dalis
apibendrinama. Pagrindinius iðvadø teiginius tekste rekomenduojama iðskirti
(pvz., kitu ðriftu, sunumeruojant ir pan.). Svarbu ðios dalies teiginius susieti su
darbo pradþioje suformuluotais tyrimo tikslais ir uþdaviniais.

Iðvadose galima nusakyti tolesnes vienos ar kitos temos tyrimo perspekty-
vas.



13

3.5 Santrauka3.5 Santrauka3.5 Santrauka3.5 Santrauka3.5 Santrauka

Santrauka uþsienio kalba privaloma tik magistro baigiamiesiems darbams.
Joje labai glaustai apibûdinama darbo tema, nusakomi tyrimo tikslai ir uþdavi-
niai, pateikiamos pagrindinës iðvados.

3.6 Literatûros sàraðas3.6 Literatûros sàraðas3.6 Literatûros sàraðas3.6 Literatûros sàraðas3.6 Literatûros sàraðas

Naudotos literatûros sàraðas pateikiamas naujame puslapyje po iðvadø, o
jeigu yra santrauka uþsienio kalba – po jos. Sàraðo antraðtës gali bûti tokios:
„Literatûra“, „Naudota literatûra“. Sàraðe turi bûti nurodomas kiekvienas dar-
be cituotas ar paminëtas veikalas. Á literatûros sàraðà negalima átraukti skaity-
tø, taèiau darbe nepanaudotø veikalø.

Literatûros sàraðe pirmiausia pateikiami darbo ðaltiniai, paskui – panaudo-
ti moksliniai ir kitokie veikalai. Literatûros sàraðà galima grupuoti: atskirai
suraðyti teorinius veikalus, kritikos darbus, publikuotus ir nepublikuotus ðal-
tinius ir pan. Pirmiausia suraðomos knygos lotyniðkais raðmenimis, po to atski-
ru sàraðu spaudiniai kito tipo raðmenimis (pvz., kirilica). Jei kito tipo raðmenis
transkribuojate á lotyniðkus, juos reikia pateikti sàraðe pagal lotyniðkà abëcë-
læ.

Galima atskirai suraðyti lietuviðkus veikalus, o po jø – veikalus uþsienio
kalbomis. Pastarajame sàraðe, savo ruoþtu, pateikiami veikalai lotyniðkais rað-
menimis, po jø – kitokiais raðmenimis.

Literatûros sàraðas sudaromas pagal abëcëlæ, vadovaujantis bibliografinio
apraðo taisyklëmis (þr. IV skyriaus 3 poskyrá)

4. Tekstø skaitymas, medþiagos rinkimas4. Tekstø skaitymas, medþiagos rinkimas4. Tekstø skaitymas, medþiagos rinkimas4. Tekstø skaitymas, medþiagos rinkimas4. Tekstø skaitymas, medþiagos rinkimas

Tekstai, kuriuos tenka skaityti raðant moksliná darbà, yra dviejø rûðiø. Pir-
moji tekstø grupë – tai jûsø tyrinëjimo objektas, arba ðaltiniai: groþinës litera-
tûros kûriniai, esë, dienoraðèiai, senieji raðtai ir pan. Antroji tekstø grupë –
moksliniai, teoriniai ir kritiniai veikalai, tyrinëjantys jûsø darbui artimà pro-
blematikà ar siûlantys tyrinëjimo metodologines prielaidas, pateikiantys te-
orines nuostatas. Jeigu jûsø darbo sritis yra literatûros teorija ar kritinës min-
ties refleksija, pastarieji veikalai tampa tyrinëjimo ðaltiniais.

Kad nesijaustumëte prislëgti autoritetø ir þinotumëte, kuri nuomonë tikrai
yra jûsø, darbà siûlome pradëti nuo ðaltiniø skaitymo. Ðaltinius reiktø perskai-
tyti kelis kartus, kiekvieno skaitymo metu siekiant kiek kitokiø tikslø.

Pirmasis skaitymas – tai paþintis su tyrinëjimo objektu. Galima skaityti
nesuinteresuotai, nesiekiant þûtbût visko susieti su jûsø darbo tema, taèiau ir
taip skaitydami pasiþymëkite visus iðkilusius klausimus, problemas, kilusias
mintis ir idëjas.
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Ruoðiantis raðyti darbà, skaityti visada reiktø su pieðtuku rankoje ir popieriaus
lapu ðalia, kad galëtumëte uþsiraðyti visas skaitant kilusias mintis. Jeigu minties
neuþraðysite tuo metu, kai ji ateina galvà, vëliau jos galite tiksliai nebeprisiminti.
Ið tokiø skaitant kilusiø atskirø idëjø gali susiformuoti darbo pagrindas.

Atidus skaitymas; jo metu dar svarbiau þymëtis visa, kas vëliau gali bûti
naudinga raðant darbà. Jeigu knyga, þurnalas jûsø arba turite tekstø kopijas,
pastabas galite raðyti paraðtëse, pasiþymëti svarbias vietas, pastebëtas teksto
sàsajas ir pan. Jeigu veikalas stambesnis, atskirai pasiþymëkite puslapius su
svarbiomis vietomis. Visa tai labai pravers raðant patá darbo tekstà, ieðkant
citatø, iliustruojanèiø ir patvirtinanèiø jûsø mintis bei idëjas.

Jeigu reikia, atidþiai perskaitykite veikalà dar kartà ar net keletà kartø.
Geriausia tai daryti praëjus kuriam laikui po pirmøjø skaitymø, nauju þvilgs-
niu, „susigulëjus“ po ankstesniø skaitymø kilusioms idëjoms.

Perskaitæ ðaltinius, galite imtis mokslinës literatûros jums rûpimu klausi-
mu. Pradiná tokios literatûros sàraðà duoda darbo vadovas, taèiau labai svarbu
iðmokti reikiamà literatûrà paèiam ar paèiai susirasti. Kur jos ieðkoti? Sistemi-
niuose bibliotekø kataloguose, enciklopedijose, internete. Labai svarbus ðal-
tinis yra knygose pateikiamos bibliografijos, todël skaitant mokslinius veika-
lus naudinga jas gerai iðstudijuoti. Kilus klausimui, ar surasta knyga, straipsnis
ir pan. pakankamai vertingi, pasikonsultuokite su darbo vadovu.

Raðant darbà labai naudinga gali bûti ir tiesiogiai su jûsø tema nesusijusi,
kartais net kitos srities humanitariniø, socialiniø mokslø literatûra. Ji padeda
formuoti supratimà apie kontekstus, skatina naujø idëjø atsiradimà. Tokia lite-
ratûra formuoja ir pleèia jûsø profesiná akiratá, o tai pravartu ne tik raðant darbà,
bet ir visoms studijoms.

Renkant mokslinæ medþiagà, bûtina tiksliai pasiþymëti skaitomø veikalø
bibliografines nuorodas: autoriaus vardà ir pavardæ, knygos pavadinimà, jei
yra, ir paantraðtæ, knygos leidimo vietà, leidyklos pavadinimà, leidimo metus,
iðsirinktos citatos puslapá. Taip iðvengsite sumaiðties ir netikslumø áforminda-
mi paraðytà darbà.

Mokslinio teksto atidus skaitymas techniðkai panaðus á groþinio teksto.
Ðiuo atveju taip pat labai naudinga pasiþymëti svarbias teksto vietas, iðkilu-
sius klausimus ir idëjas.

Pasitaiko atvejø, kai studentas susiduria su gausybe vienam ar kitam klau-
simui skirtos literatûros, ypaè jei jis skaito uþsienio kalbomis. Kà daryti tokio-
je situacijoje, kaip atsirinkti svarbiausius dalykus? Pirmiausia reiktø pasikon-
sultuoti su darbo vadovu. Orientuotis reiktø á naujausià literatûrà, kurioje pa-
prastai bûna pristatomos (toliau plëtojamos ar atmetamos) ir ankstesnës idëjos.
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5. Juodraðèio (pirmo varianto) raðymas5. Juodraðèio (pirmo varianto) raðymas5. Juodraðèio (pirmo varianto) raðymas5. Juodraðèio (pirmo varianto) raðymas5. Juodraðèio (pirmo varianto) raðymas

Toli graþu ne visada pavyksta ið karto paraðyti galutiná darbo variantà.
Moksliniame ir kûrybiniame procese juodraðèiø raðymas, jø tobulinimas ir
redagavimas yra normalus dalykas. Be to, darbo planavimas, juodraðèio raðy-
mas ir tobulinimas leidþia tolygiai paskirstyti krûvá. Nuoseklus darbo ir laiko
paskirstymas sukelia maþesná stresà ir daþniausiai garantuoja geresná rezultatà
nei bandymas viskà paraðyti vienu ypu.

Juodraðtis pradedamas raðyti ið karto, kai tik surenkama ir atrenkama dar-
bui reikalinga medþiaga. Neatidëkite raðymo tam laikui, kai perskaitysite visà
ámanomà literatûrà jûsø nagrinëjamu klausimu ar „tobulai“ iðanalizuosite kû-
riná. Toks laikas gali ir neateiti. Pradëjæ raðyti, greièiau suprasite, kokia dar
medþiaga jums reikalinga, á kà dar reikia atkreipti dëmesá skaitant ðaltinius.

Prieð pradëdami raðyti, patikslinkite, papildykite sudarytà planà. Sugru-
puokite turimà medþiagà, atsiþvelgdami, kuriai bûsimo darbo daliai kas tinka.

Pamëginkite susidaryti darbo grafikà. Jis leis tolygiai paskirstyti jëgas ir
orientuotis laike, net jeigu ir nepavyks grieþtai jo laikytis. Kaip ir planas,
grafikas yra pagalbinë priemonë, kurá konkretus darbas verèia tikslinti ir tobu-
linti. Taèiau susidarydami grafikà bûkite realistai, atsiþvelkite á ðvenèiø die-
nas ir atostogas, poreiká poilsiui, kitus darbus. Kitaip jus gali apimti neviltis,
kad nespëjate, o neviltis darbe – menkas pagalbininkas.

Darbo laiko ir sànaudø proporcijos turëtø bûti maþdaug tokios:

temos suvokimas ir apmàstymas, iðankstinio plano sudarymas – 15%,
medþiagos rinkimas, plano tobulinimas – 15%,
juodraðèio (pirmo varianto raðymas) – 20–30%,
juodraðèio tobulinimas, galutinio varianto rengimas – 35–45%,
galutinio varianto tikrinimas – 5%.

Ðios proporcijos gali svyruoti priklausomai nuo darbo pobûdþio ir raðan-
èiojo asmenybës.

Taigi naudingiausia juodraðtá raðyti suskirsèius darbà á atskirus etapus.
Daþniausiai vienas etapas sutampa su atskiro skyriaus ar poskyrio raðymu.
Kiekvienas áveiktas raðymo etapas bus jums lyg pastoliai, palaikantys visà
pastatà. Smulkiai susiplanuokite kiekvienà skyriø. Antraðtës gali bûti ne-
iðbaigtos, paraðytos nepilnaisiais sakiniais – svarbiausia, kad jums patiems
bûtø aiðki raðymo eiga, þinotumëte, kokià mintá po kurios uþraðyti. Uþsira-
ðykite pastabas, atskiras frazes, juodraðtinius atskirø pastraipø variantus.
Gali bûti pravartu tai daryti ant atskirø lapeliø ar korteliø. Iðsidëliojæ jas
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ant stalo, galësite pagalvoti, kaip tas fragmentiðkas atkarpas sujungti á vi-
sumà.

Naudinga pabaigti dienos darbà neuþraðius paskutiniosios aiðkiai sufor-
muluotos minties, paskutiniojo sakinio. Kità dienà raðyti pradëkite tuo saki-
niu. Kol já raðysite, galbût ásibëgës jûsø màstymas, sugalvosite, kaip toliau
plëtoti mintá.

Tekstà patogiau yra perþiûrëti atspausdintà, o ne kompiuterio ekrane. To-
dël pasirinkite didesná intervalà ir palikite platesnes paraðtes. Tuomet nesun-
kiai galësite áterpti pataisymus ir papildymus. Jeigu raðote ranka, raðykite tik
vienoje lapo pusëje ir taip pat palikite dideles paraðtes pataisymams. Galite
lapà iðilgai padalinti á dvi dalis – viena pusë skiriama paèiam tekstui, kita –
taisymams. Tekstas, kurá neðite perþiûrëti darbo vadovui, taip pat turi bûti su
plaèiomis paraðtëmis, kad vadovas turëtø kur suraðyti savo pastabas ir pasiûly-
mus.

Ar juodraðtá raðyti nuo pradþios, laikantis iðankstinio plano, ar raðyti atski-
ras dalis, nebûtinai ið eilës, ir jas paskui sujungti á visumà?

Ámanomi abudu keliai. Suprantama, iðvadø neparaðysite, kol neturësite ty-
rimo rezultatø. Taèiau pratarmë, neretai ir ávadas, raðomi ne ið pradþiø, o jau
turint visà ar beveik visà tekstà, apmàsèius jo visumà. Taèiau jei raðote ne ið
eilës, nesudëkite atskirø daliø á tekstà mechaniðkai, paþiûrëkite, ar viena dalis
logiðkai susijusi su kita, ar nereikia raðyti papildomø jungiamøjø sakiniø ar
pastraipø. Taip raðydami vis tiek turite numatyti teksto visumà, stengtis iðlai-
kyti struktûrinæ vienovæ. Taigi ðitas kelias gali pareikalauti papildomo laiko ir
darbo.

Turëkite galvoje, kad darbe jûsø teiginiai privalo bûti argumentuoti – tekstu,
kontekstu, istoriniais faktais, ankstesniais tyrinëjimais. Neuþtenka pasakyti
„að manau…“, „man atrodo, kad…“, „…matyti ið teksto“. Nepakankama ir tokia argu-
mentacija: „Pagrindinis dalykas, mano manymu, yra Urðulës, t. y. jos dvasios
(tai rodo visas tekstas) iðëjimas ið namø“. Bûtina nurodyti, kas konkreèiai
tekste tai rodo – struktûra, pasikartojantys motyvai, pasakotojo pozicija ar
pan. Jeigu kokiai nors savo prielaidai negalite rasti argumentø, laikinai jà
atidëkite á ðonà ir gráþkite prie jos po kurio laiko. Toliau dirbdami gal rasite,
kas jà paremia, o gal pamatysite, kad ji atkrinta.

Raðydami juodraðtá, nesistenkite ið karto pasiekti stiliaus tobulumo. Jeigu
jums tai nesunkiai pavyksta – puiku, bet jeigu stiliø tobulinant „pabëga“ min-
tis, nemaþai prarandate. Ðiame darbo etape svarbiausia pastatyti patá namà, o
apdailà galësite uþbaigti vëliau.
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6. Juodraðèio taisymas. Galutinio varianto rengimas6. Juodraðèio taisymas. Galutinio varianto rengimas6. Juodraðèio taisymas. Galutinio varianto rengimas6. Juodraðèio taisymas. Galutinio varianto rengimas6. Juodraðèio taisymas. Galutinio varianto rengimas

Raðydami juodraðtá, galite pastebëti, kad ne visai pavyksta raðyti pagal
anksèiau sudarytà planà. Nereikia stengtis raðomo teksto þûtbût ásprausti á jo
rëmus. Raðymas koreguoja iðankstinius ketinimus – kai kuriems dalykams gali
pritrûkti medþiagos, gali iðryðkëti naujø temos aspektø. Visi ðie dalykai verèia
koreguoti planà. Paraðius juodraðtá, sudaromas galutinis planas, jis suderina-
mas su darbo struktûros reikalavimais.

Pabaigus juodraðtá, verta já kuriam laikui padëti á ðalá. Kad galëtumëte á
savo paraðytà tekstà paþiûrëti nauju þvilgsniu, reikalinga tam tikra distancija.
Po kurio laiko jums patiems gal kas nors kitaip atrodys, greièiau pastebësite
nenuoseklumus ir pasikartojimus, stiliaus nesklandumus, korektûros klaidas.
Jeigu ámanoma, duokite paskaityti tekstà kam nors kitam – kolegai ar draugui,
galbût net visai kitos profesijos þmogui. Kartais kita sritimi uþsiimantis þmo-
gus greièiau pastebi nenuoseklumus, nelogiðkumus, neaiðkias ar neiðbaigtas
mintis.

Po kurio laiko dar kartà perskaitæ juodraðtá, pataisæ, kas jums atrodo reika-
linga, parodykite já darbo vadovui. Nors tai ir juodraðtis, jis turi bûti pateiktas
toks, kad nebûtø sunku já perskaityti. Nurodykite vadovui, kas jums paèiam ar
paèiai atrodë sunkiausia, problematiðkiausia.

Po to, atsiþvelgdami á vadovo pastabas ir patarimus, imkitës rengti galutiná
teksto variantà. Kiek ðiame etape teks ádëti darbo, priklausys nuo to, kaip jums
pavyko paraðyti pirmàjá variantà. Kartais uþtenka tik nedideliø pataisymø, o
kartais tenka perraðyti ar pertvarkyti atskiras dalis, net pakeisti atskirø daliø ar
viso darbo struktûrà. Taèiau tai jokiu bûdu nereiðkia, kad pirmu atveju galuti-
nis variantas bus geresnis, o antru – blogesnis. Nereikia bijoti kritikos – ji
nukreipta ne prieð jûsø asmená, bet tik prieð jûsø klaidas ir netikslumus. Vado-
vo pastabos, pasiûlymai kaip tik gali bûti labai naudingi, pakreipti jûsø màsty-
mà reikiama linkme ir tokiu bûdu labai pagelbëti siekiant geresnio galutinio
rezultato. Þinoma, kai kuriais klausimais jûsø ir darbo vadovo nuomonës gali
nesutapti, bet tokiu atveju tuos klausimus reikëtø itin iðsamiai aptarti. Jeigu
nesutinkate su vadovo pasiûlymais, tam turite rasti svariø argumentø.

Baigdami rengti galutiná teksto variantà, perþiûrëkite iðvadas. Gal pakeiti-
mai pagrindinëje teksto dalyje verèia jas pakoreguoti. Gal paaiðkëjo kas nors
esminio, kà verta á jas átraukti.

Perkëlæ visus pataisymus ir papildymus á tekstà, atidþiai já patikrinkite.
Galbût neámanoma visiðkai iðvengti korektûros klaidø, bet reiktø pasistengti,
kad jø liktø kuo maþiau. Pagal pateikiamus reikalavimus áforminkite darbà:
sutvarkykite iðnaðas ir literatûros sàraðà, antraðtiná lapà, jei reikia, sudarykite
santrumpø sàraðà, parenkite priedus.
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7. Dar keletas metodiniø patarimø7. Dar keletas metodiniø patarimø7. Dar keletas metodiniø patarimø7. Dar keletas metodiniø patarimø7. Dar keletas metodiniø patarimø

• Jûsø raðomas darbas visada turi bûti orientuotas á adresatà – skaitytojà. Tai
yra, turite raðyti taip, kad jûsø mintys bûtø aiðkios ne tik jums, bet ir skaity-
tojui. Supratimà apsunkina minties ðuoliai, elipsës, miglotos metaforos.
Retorinëmis figûromis naudokitës ne tam, kad „papuoðtumëte“ tekstà, bet
tam, kad skaitanèiajam tai padëtø suprasti jûsø mintá.

• Venkite daugiaþodþiavimo. Paprastai studentai ðito imasi, kai nori „pri-
temti“ darbà iki reikiamo puslapiø skaièiaus. Taèiau tokiu bûdu vargu ar
apgausite patyrusá dëstytojà; verèiau su juo pasitarkite, kaip pagrástai ið-
plëtoti vienà ar kità teiginá, patobulinti teksto struktûrà. Vienas kitas trûks-
tamas puslapis – ne tragedija, nes darbo vertæ lemia jo kokybë, o ne pusla-
piø skaièius.

• Visi ðiuose metodiniuose nurodymuose aptariami darbai yra savarankiðki
darbai. Darbo vadovas yra jûsø konsultantas, taèiau jis neprivalo vedþioti
raðanèiojo uþ rankos. Kreipkitës á já, kai norite aptarti darbo koncepcijà
(planà), kai raðant iðkyla konkreèiø klausimø ar sunkumø. Taèiau nereikë-
tø trukdyti vadovo dël smulkmenø, tikëtis, kad jis taisys kiekvienà sakiná.

IV. RAÐTO DARBØ ÁFORMINIMASIV. RAÐTO DARBØ ÁFORMINIMASIV. RAÐTO DARBØ ÁFORMINIMASIV. RAÐTO DARBØ ÁFORMINIMASIV. RAÐTO DARBØ ÁFORMINIMAS

1. Bendrieji reikalavimai1. Bendrieji reikalavimai1. Bendrieji reikalavimai1. Bendrieji reikalavimai1. Bendrieji reikalavimai

Formatas, tankis, ðriftas
• Raðto darbai turëtø bûti pateikiami spausdinti kompiuteriu arba maðinële

(maþesnës apimties darbai gali bûti raðyti ranka). Popierius – standartinis,
A4 formato (297x210 mm). Raðant maðinële nustatomas intervalas 2. Spaus-
dinant kompiuteriu siûlomas intervalas 1,5, raidþiø dydis – 12 punktø.
Galima rinktis bet kurá lengvai skaitomà, paprastà ðriftà (pavyzdþiui, Times
New Roman, Times LT). Puslapyje bûtina palikti paraðtes – virðuje ir apa-
èioje apie 20 mm, kairëje lapo pusëje – 25–40 mm, deðinëje – 10–15 mm.

• Jeigu darbe reikia naudoti specialius simbolius, kuriø neámanoma iðspaus-
dinti, jie tvarkingai áraðomi ranka.

• Darbe pasitaikantys kitø kalbø þodþiai raðomi kursyvu arba pabraukiami
(jei darbas raðomas ranka).

• Skyriø ir poskyriø pavadinimai turi bûti iðskirti: raðomi kitu ðriftu, pajuo-
dinti, didesnio aukðèio ar didþiosiomis raidëmis. Siûloma juos raðyti eilu-
tës viduryje ir nuo juos ribojanèio teksto atskirti vienos eilutës tarpu. Sky-
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riai numeruojami romëniðkais arba arabiðkais, poskyriai – arabiðkais skait-
menimis. Turinys, pratarmë, ávadas, iðvados, literatûros sàraðas nenume-
ruojami. Pagrindinës turinio dalys pradedamos raðyti naujame puslapyje.

Antraðtinis lapas
• Antraðtinis lapas uþraðomas pagal pateikiamà pavyzdá. Jame turi bûti ði

informacija: Universiteto, fakulteto ir katedros pavadinimai, darbo auto-
riaus vardas ir pavardë, studijø programa (specialybë), kursas (kursiniams
darbams), darbo temos pavadinimas, mokslinio darbo pobûdis (referatas,
seminarinis, kursinis darbas, bakalauro ar magistro baigiamasis darbas),
darbo vadovo pareigos, mokslinis laipsnis, vardas ir pavardë, atlikimo (pa-
raðymo) vieta ir metai.

Puslapiø numeracija
• Puslapiai þymimi arabiðkais skaièiais (be taðkø ir brûkðneliø). Numeravi-

mas pradedamas nuo antraðtinio puslapio, bet jo numeris neraðomas.

Raðyba ir skyryba
• Raðto darbai turi bûti paraðyti taisyklinga lietuviø kalba, atitikti dabarti-

nes raðybos ir skyrybos, kalbos kultûros normas. Jums reikalingà informa-
cijà rasite leidiniuose Lietuviø kalbos þinynas, Kaunas: Ðviesa, 1998, Da-
bartinës lietuviø kalbos þodynas, Vilnius: Mokslo ir enciklopedijø leidy-
bos institutas, 2000, Kalbos praktikos patarimai, Vilnius: Mokslas, 1985,
Lietuviø kalbos raðyba ir skyryba, parengë Nijolë Sliþienë ir Adelë Valec-
kienë, Vilnius: Mokslas,1992.

• Lietuviðki vardaþodþiai raðomi dabar vartojamomis formomis. Uþsienietið-
ki vardaþodþiai raðomi originalo raðyba pagal lietuviø kalbos komisijos
nustatytas normas. Iðsamesnæ informacijà rasite leidinyje Lietuviø kalbos
komisijos nutarimai, 3-asis pataisytas ir papildytas leidimas, Vilnius: Mokslo
ir enciklopedijø leidybos institutas, 1998.

• Pirmà kartà minimo asmens raðomas pilnas vardas ir pavardë. Toliau tekste
galima raðyti tik pavardæ. Vardas ir pavardë gali bûti pakartojami, kai jie
minimi gerokai tolesnëje teksto vietoje, naujame skyriuje.

• Rusiðkos pavardës raðomos lotyniðkais raðmenimis be tëvavardþio.

• Nelietuviðkø groþinës literatûros ir mokslo veikalø pavadinimai tekste pa-
teikiami iðversti á lietuviø kalbà. Originalo antraðtæ galima pateikti ðalia
lenktiniuose skliaustuose arba iðnaðoje (drauge su bibliografiniu apraðu).
Periodiniø ir tæstiniø leidiniø pavadinimai raðomi originalo kalba.
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Santrumpos
Santrumpos visame tekste turi bûti vienodos. Pirmà kartà þodis, terminas ar

pavadinimas raðomas visas, skliaustuose nurodoma toliau vartosima santrum-
pa.

Citavimas
• Kitø autoriø mintys cituojamos tiksliai, paliekant originalo skyrybà ir esan-

èias korektûros klaidas. Pataisymus galima pateikti lauþtiniuose skliaus-
tuose arba iðnaðoje.

• Paþodinës citatos raðomos kabutëse. Cituojant praleidþiamos teksto vietos
þymimos daugtaðkiu tarp lauþtiniø skliaustø […]. Kompiuteriu rinktame tekste
citatos gali bûti iðskirtos kitu ðriftu, pavyzdþiui, kursyvu.

• Ilgesni negu viena eilutë eiliuoti tekstai, taip pat kitos ilgesnës citatos
raðomos nauja pastraipa, be kabuèiø, ir, jei tekstas rinktas kompiuteriu,
maþesniu ðriftu ir maþesniais tarpais tarp eiluèiø. Ne ilgesná kaip dviejø
eiluèiø eilëraðèio tekstà galima cituoti kabutëse, eilutes atskiriant ástriþu
brûkðneliu „/“.

Iðnaðos ir nuorodos
• Esama keliø iðnaðø ir nuorodø pateikimo bûdø. Galima iðnaðas ir nuorodas

pateikti kiekvieno skyriaus pabaigoje. Kitas bûdas – prie citatos skliaus-
tuose nurodyti veikalo autoriaus pavardæ ir leidimo metus ir puslapá. Tokiu
atveju norëdamas suþinoti tikslià leidinio metrikà, skaitytojas turi pasiþiû-
rëti á literatûros sàraðà, kur pateikiami visi duomenys. Manytume, kad pa-
stabas, nuorodas ir tekste cituojamø darbø bibliografinius duomenis pato-
giausia nurodyti iðnaðoje puslapio apaèioje. Tuomet skaitytojas ið karto,
nevartydamas darbo, gali susipaþinti su komentarais (kartais jie neiðven-
giami), cituojamo veikalo bibliografiniais duomenimis.

• Iðnaðos tvarkomos pagal toliau pateikiamas Bibliografinio apraðo taisyk-
les. Bûtina tiksliai nurodyti puslapá, ið kurio cituojama.

• Iðnaðas galima numeruoti arba iðtisai, arba atskirai kiekvienam skyriui.

Darbø pateikimas

• Galutinis darbo variantas turi bûti pateikiamas tvarkingas. Korektûros tai-
symai turëtø bûti kuo maþiau pastebimi (taisomas vietas galima uþtepti
specialiais korektûriniais daþais, uþklijuoti).

• Bakalauro ir magistro darbø pateikiami du egzemplioriai, kuriø bent vie-
nas turi bûti áriðtas.
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2. Darbø apimtys2. Darbø apimtys2. Darbø apimtys2. Darbø apimtys2. Darbø apimtys

• Seminariniø darbø ir referatø apimtys nëra grieþèiau reglamentuotos, jas
paprastai nustato uþduotá pateikæs dëstytojas. Tai galëtø bûti 3–8 spaus-
dintø ar ranka raðytø puslapiø.

• Kursiniø darbø vidutinë apimtis – 1,5–2 autoriniai lankai (vienas autorinis
lankas – 40 tûkstanèiø spaudos þenklø).

• Bakalauro darbo apimtis – 2–2,5 autorinio lanko.

• Magistro darbo apimtis – 2,5 –3,5 autorinio lankai.

Á darbo apimtá neáeina priedai, dedami po literatûros sàraðo.

3. Bibliografinio apraðo taisyklës3. Bibliografinio apraðo taisyklës3. Bibliografinio apraðo taisyklës3. Bibliografinio apraðo taisyklës3. Bibliografinio apraðo taisyklës

Bibliografinio apraðo sistemø ðiuo metu funkcionuoja ne viena. Galima
pasirinkti bet kurià, jeigu ji tik atitinka tokiam apraðui keliamus reikalavimus
ir yra pakankamai iðsami. Apraðant darbe panaudotus ðaltinius, cituojamà lite-
ratûrà svarbu grieþtai laikytis pasirinktos sistemos, nesuplakti á vienà keliø
apraðymo modeliø.

Pagrindinis bibliografinio apraðo reikalavimas yra tikslumas. Todël ið spau-
dinio virðelio, antraðtinio ir kitø pradiniø puslapiø ar viso leidinio reikia labai
tiksliai uþsiraðyti bibliografinius duomenis.

Pateikiame keletà galimø bibliografinio apraðo variantø.

I variantas

1 modelis

Ðá bibliografinio apraðo modelá siûlo tokie filologiniai leidiniai kaip Lite-
ratûra ir Archivum Lituanicum.

Tokiame bibliografiniame apraðe nurodomi duomenys: pilni autoriaus var-
das ir pavardë, veikalo (knygos, straipsnio, periodinio leidinio ir pan.) pavadi-
nimas, tomas ar numeris, leidimo vieta, leidyklos pavadinimas, puslapiai.

Iðnaðose ir nuorodose bibliografiniai duomenys pateikiami taip:
a) nurodant knygà:
Saulius Þukas, Þmogaus vaizdavimas lietuviø literatûroje, Vilnius: Baltos

lankos, 1995, 9.
Bronius Radzevièius, Prieðauðrio vieðkeliai 2, Vilnius: Vaga, 1985, 28.
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Algis Kalëda, Romano struktûros metmenys, Vilnius: Lietuviø literatûros ir
tautosakos institutas, 1996 (serija „Naujosios literatûros studijos“), 35.*  

Lietuviø literatûros enciklopedija, Vilnius: Lietuviø literatûros ir tautosa-
kos institutas, 2001, 159.

Kalbos praktikos patarimai, Vilnius: Mokslas, 2 1985.*  *

b) nurodant straipsná ar kità tekstà ið knygos:
Josif Brodskij, „Pusantro kambario“, Josif Brodskij, Poetas ir proza, Vil-

nius: Baltos lankos, 2000, 315.
Audronë Þentelytë, „Moteris ir vyras XIX a. pabaigos – XX a. pradþios

lietuviø ir latviø literatûroje“, Vytautas Kavolis, Moterys ir vyrai lietuviø kul-
tûroje, Vilnius: Lietuvos kultûros institutas, 1992, 75–82.

Mary Douglas, „Vidiniai ryðiai“, Mitologija ðiandien, sudarë Algirdas Ju-
lius Greimas, Teresa Keane, Vilnius: Baltos lankos, 1996, 149.

c) nurodant straipsná ar kità tekstà ið periodinio leidinio:
Roland Barthes, „Retorinë analizë“, Baltos lankos 1, 1991, 81.
Almantas Samalavièius, „ Humanizmo blyksnis vertybiø saulëlydyje“, Li-

teratûra ir menas ,1996, rugpjûèio 17, 4.
d) nurodant tekstà ið interneto:
Þivilë Nedzinskaitë, „Motiejaus Kazimiero Sarbievijaus poezijos imitaci-

ja LDK XVII a. proginëje literatûroje“, Literatûra E-4, http://www.literatura.lt.
Jeigu nurodote keièiamus ir papildomus internetinius puslapius, nurody-

kite datà, kada perþiûrëjote puslapá (þiûrëta 2002 04 29).

Nurodant archyvinius dokumentus, po autoriaus vardo, pavardës ir doku-
mento pavadinimo, raðomas archyvo pavadinimas ir signatûra bei lapai:

Simonas Daukantas, Hystorya Justina, LLTIB RS, sign.: SD 10, l. 2.

Kaip minëta, tokiu bûdu bibliografiniai duomenys pateikiami iðnaðose bei
nuorodose, jei veikalas minimas pirmà kartà. Jei tas pats veikalas nurodomas
antrà ir kitus kartus, raðoma tik autoriaus pavardë arba veikalo pavadinimas
(jo pradþia, jei pavadinimas ilgas) ir puslapis:

Barthes, 82.
Lietuviø literatûros enciklopedija, 25.
Jei tas pats veikalas nurodomas kelis kartus ið eilës, jis nurodomas taip:
Ten pat, 28.

 * Papildomà informacijà apie veikalà galima nurodyti skliaustuose.
 ** Skaièiumi prieð leidimo metus nurodomas leidimas.
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Kadangi literatûros sàraðas sudaromas pagal abëcëlæ, jame keièiama bib-
liografinio apraðo pradþia. Pirmiausia nurodoma pavardë, po kablelio vardas.
Toliau sàraðas tæsiamas pagal aptartas bibliografinio apraðo taisykles, pavyz-
dþiui:

Brodskij, Josif, „Pusantro kambario“, Josif Brodskij, Poetas ir proza, Vil-
nius: Baltos lankos, 2000, 312–350.

Kalëda, Algis, Romano struktûros metmenys, Vilnius: Lietuviø literatûros
ir tautosakos institutas, 1996.

Iðsamiau apie ðá bibliografinio apraðo modelá þr. Archivum Lithuanicum 1,
1999, 271–273, Literatûra 38 (1), 2000, 178–182 arba interneto adresu http:/
/www.literatura.lt.

2 modelis

Jis ne toks iðsamus kaip pirmasis. Ðiuo bûdu apraðant cituojamà veikalà,
nurodoma autoriaus pavardë, pirmoji vardo raidë, veikalo pavadinimas, leidi-
mo vieta, leidimo metai ir puslapiai.

Iðnaðose, nuorodose ir literatûros sàraðe duomenys pateikiami taip:
a) nurodant knygà:
Þukas S. Þmogaus vaizdavimas lietuviø literatûroje. V., 1995. P. 9.*  

Radzevièius B. Prieðauðrio vieðkeliai. V., 1985. T. 2. P. 28.
Brodskij J. Poetas ir proza/ Sud. T. Venclova ir L. Lempertienë. V., 2000. P. 35.
Lietuviø literatûros enciklopedija. V., 2001.
b) nurodant straipsná ar kità tekstà ið knygos:
Brodskij J. Pusantro kambario//Brodskij J. Poetas ir proza. V., 2000. P. 305.
Þentelytë A. Moteris ir vyras  XIX a. pabaigos – XX a. pradþios lietuviø ir latviø

literatûroje// Kavolis V. Moterys ir vyrai lietuviø kultûroje. V., 1992.P. 75–82.
Douglas M.Vidiniai ryðiai// Mitologija ðiandien/ Sud. A. J. Greimas, T. Ke-

ane. V., 1996. P. 149.
c) nurodant straipsná ar kità tekstà ið periodinio leidinio:
Barthes R. Retorinë analizë// Baltos lankos. 1991. Nr. 1. P. 81.
Samalavièius A. Humanizmo blyksnis vertybiø saulëlydyje// Literatûra ir

* Vilniaus ir Kauno pavadinimus galima þymëti sutrmpintai (V., K.) arba pilnai. Kitø miestø

raðomi pilni pavadinimai.
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menas. 1996. Rugpjûèio 17. P. 4.
d) nurodant tekstà ið interneto:
Nedzinskaitë Þ. Motiejaus Kazimiero Sarbievijaus poezijos imitacija LDK

XVII a. proginëje literatûroje//Literatûra. E-4. http://www.literatura.lt.
e) nurodant archyvinius dokumentus:
Daukantas S. Hystoria Justina// LLTIB RS. Sig.: SD 10. L. 2.

Pastabos

• Ðio modelio bibliografiniame apraðe vienà áþambø brûkðná „/“ galima keisti
taðku, o du áþambius brûkðnius „//“ – taðku ir brûkðniu („. – “). Pavyzdþiui,
Bergsonas A. Charakteriø komizmas. – Groþio kontûrai. Vilnius, 1980. P. 32.
Mitologija ðandien. Sud. A. J. Greimas, T. Keane. V., 1996.P. 149.

• Jeigu norite, kad ðio modelio sàraðas bûtø iðsamesnis, galite po leidimo
vietos ir dvitaðkio nurodyti leidyklos pavadinimà. Pavyzdþiui, Vilnius:
Baltos lankos, 1996; V.: Vaga, 1975. Toliau apraðas tæsiamas áprastu bûdu.

• Pirmàjá apraðomo veikalo elementà (autoriaus pavardæ ir vardo pirmà raidæ,
veikalo pavadinimo pirmà þodá) galima iðryðkinti kitu ðriftu ( pajuodinti,
iðretinti), pvz., K a l ë d a A. Romano struktûros metmenys. V., 1996.

Iðsamiau apie ðá bibliografinio apraðo modelá þr. Bendrosios kalbos kultû-
ros ugdymo rekomendacijos, parengë Zita Alaunienë, Vilnius: Baltos lankos,
2001, 16–23.

II variantas

Ðis bibliografinio apraðo variantas naudojamas, jei bibliografiniai duome-
nys nurodomi ne iðnaðose, o paèiame tekste. Tokiu atveju po citatos ar nuoro-
dos á vienà ar kità veikalà skliaustuose raðoma autoriaus pavardë ar veikalo
pavadinimas (jis gali bûti sutrumpintas), leidimo metai ir puslapis. Pavyz-
dþiui, (Kalëda, 1996, 28), (LLE, 2001, 55). Iðsamûs bibliografiniai duomenys
pateikiami literatûros sàraðe. Jame panaudota literatûra gali bûti apraðyta pa-
gal abu anksèiau aptartus modelius.

1 modelis

Kalëda, Algis, 1996: Romano struktûros metmenys, Vilnius: Lietuviø lite-
ratûros institutas.
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LLE, 2001: Lietuviø literatûros enciklopedija, Vilnius: 2001.
Þentelytë, Audronë, 1992: „Moteris ir vyras XIX a. pabaigos – XX a. pra-

dþios lietuviø ir latviø literatûroje“ , Vytautas Kavolis, Moterys ir vyrai lietu-
viø kultûroje, Vilnius: Lietuvos kultûros institutas, 75–82.

2 modelis

Kalëda A., 1996 – Kalëda A. Romano struktûros metmenys. Vilnius.
LLE, 2001 – Lietuviø literatûros enciklopedija. Vilnius.
Þentelytë A., 1992, Moteris ir vyras XIX a. pabaigos – XX a. pradþios

lietuviø ir latviø literatûroje// Vytautas Kavolis, Moterys ir vyrai lietuviø kul-
tûroje, Vilnius. P. 75–82.

Pagal ðá modelá po leidimo metø brûkðnys raðomas, jei apraðomas ðaltinis
yra atskiras leidinys. Jei ðaltinis yra ið didesnio leidinio, po leidimo metø
dedamas kablelis.

Nesvarbu, koks bûtø apraðymo modelis, literatûros sàraðe rekomenduoja-
ma nurodyti puslapius, jei ðaltinis (pvz., straipsnis) yra ið didesnio leidinio
(knygos, þurnalo).

Pastaba. Nelotyniðko ðrifto veikalø pavadinimus ir autoriø pavardes (pvz.,
rusiðkas) galima raðyti originalo raðyba arba transkribuoti lotyniðkais raðmeni-
mis. Svarbu, kad visame darbe bûtø iðlaikyta ta pati raðymo sistema.

V. DARBØ VERTINIMASV. DARBØ VERTINIMASV. DARBØ VERTINIMASV. DARBØ VERTINIMASV. DARBØ VERTINIMAS

1. Seminariniø darbø ir referatø vertinimas1. Seminariniø darbø ir referatø vertinimas1. Seminariniø darbø ir referatø vertinimas1. Seminariniø darbø ir referatø vertinimas1. Seminariniø darbø ir referatø vertinimas

Seminarinius darbus ir referatus vertina juos raðyti paskyræs dëstytojas. Ðie
darbai gali bûti perskaitomi paskaitos ar seminaro metu, svarstomi ir diskutuo-
jami darbo autoriaus kolegø. Toks darbo pateikimo bûdas labai naudingas, nes
moko studentà diskutuoti, apginti savo teiginius.

2. Kursiniø darbø vertinimas2. Kursiniø darbø vertinimas2. Kursiniø darbø vertinimas2. Kursiniø darbø vertinimas2. Kursiniø darbø vertinimas

Kursiná darbà tikrina ir vertina darbo vadovas.Vertinimas vyksta dviem eta-
pais, kiekvieno semestro pabaigoje. Per pirmàjá semestrà studentas konsultuoja-
si su darbo vadovu – aptaria renkamà medþiagà, darbo planà, juodraðtiná darbo
variantà ar jo dalá. Semestro pabaigoje studentas atsiskaito uþ atliktà darbà pa-
teikdamas konkreèius darbo rezultatus – dalá paraðyto teksto. Rekomenduoja-
ma, kad pateikiama teksto dalis bûtø ne maþesnë kaip vienas treèdalis minima-



26

lios darbo apimties. Studento pirmo semestro darbas ávertinamas áskaita.
Atsiþvelgiant á kursiniams darbams keliamus reikalavimus, mokslo metø

pabaigoje paþymiu vertinamas galutinis darbo variantas. Darbo vadovas gali
papraðyti studento þodþiu apginti savo teiginius.

VI. BAKALAURO IR MAGISTRO DARBØ GYNIMASVI. BAKALAURO IR MAGISTRO DARBØ GYNIMASVI. BAKALAURO IR MAGISTRO DARBØ GYNIMASVI. BAKALAURO IR MAGISTRO DARBØ GYNIMASVI. BAKALAURO IR MAGISTRO DARBØ GYNIMAS
BEI VERTINIMASBEI VERTINIMASBEI VERTINIMASBEI VERTINIMASBEI VERTINIMAS

1. Iðankstiniai reikalavimai gynimui1. Iðankstiniai reikalavimai gynimui1. Iðankstiniai reikalavimai gynimui1. Iðankstiniai reikalavimai gynimui1. Iðankstiniai reikalavimai gynimui

Atskirais etapais raðomi baigiamieji bakalauro ir magistro darbai vertinami
panaðiai kaip ir kursiniai – uþ konkretø kiekvienà semestrà atliktà darbà.

Visiðkai parengtas darbas turi bûti áteiktas ne vëliau kaip savaitë iki numa-
tomo darbo gynimo.

Apie darbo tinkamumà gynimui pirmiausia sprendþia darbo vadovas. Jam
rekomendavus, darbas apsvarstomas katedroje ir, jei atitinka jam keliamus
reikalavimus, rekomenduojamas ginti vieðai.

Darbui, kuris rekomenduojamas ginti, paskiriamas recenzentas. Já skiria
katedra, siûlyti gali darbo vadovas. Magistro darbus gali recenzuoti moksli-
nius laipsnius turintys Universiteto ar kitø aukðtøjø mokyklø bei mokslo ins-
titucijø mokslininkai ar dëstytojai. Bakalauro darbø recenzentai gali bûti ir be
mokslinio laipsnio, jei jie turi pakankamà mokslinæ kvalifikacijà ir pedagogi-
nio darbo patirtá.

Recenzijà studentas turëtø gauti ne vëliau kaip gynimo iðvakarëse, kad
galëtø paruoðti atsakymus á klausimus bei pastabas.

2. Darbø gynimo tvarka2. Darbø gynimo tvarka2. Darbø gynimo tvarka2. Darbø gynimo tvarka2. Darbø gynimo tvarka

Bakalauro ir magistro darbai ginami Baigiamøjø egzaminø komisijos po-
sëdyje dekanato nustatytu laiku pagal ið anksto sudarytà grafikà. Posëdis yra
vieðas, jame gali dalyvauti ginanèio darbà kolegos, dëstytojai ir kiti sveèiai.
Jei gynime dël svarbiø prieþasèiø negali dalyvauti darbo vadovas, jis, kaip ir
recenzentas, turi raðtu pateikti atsiliepimà apie darbà.

Darbo gynimo tvarka yra tokia:

• Autorius apibûdina savo darbà ir pagrindines ginamas tezes. Savo kalboje
ginantysis turi glaustai nusakyti darbo objektà, teorines prielaidas ir tyri-
mo metodus, apibûdinti pasiektus rezultatus, pateikti galutines iðvadas.
Reiktø supaþindinti su ankstesniais tos paèios ar panaðios problematikos
tyrinëjimais ir pabrëþti, kas padaryta nauja, lyginant su jais. Kalbos trukmë
– 10–15 minuèiø.
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• Komisijos nariai darbà pristaèiusiam studentui gali uþduoti klausimus.

• Jei yra klausimø, ginantis darbà á juos atsako.

• Darbà apibûdina jo vadovas.

• Þodis suteikiamas recenzentui. Jei vadovas ar recenzentas negali dalyvauti
gynime, jø raðtiðkus atsiliepimus perskaito darbø gynimo posëdþio pirmi-
ninkas.

• Darbo autorius atsako á recenzento pastabas bei klausimus. Ði gynimo dalis
yra labai svarbi, nes rodo studento sugebëjimà diskutuoti, pagrásti ir apgin-
ti savo nuomonæ.

• Jeigu diskusijos metu iðkyla klausimø komisijos nariams, darbo autorius
atsako á ðiuos klausimus.

Darbo gynimui pravartu kruopðèiai pasiruoðti, nes darbo pristatymas, atsaky-
mai á klausimus ir dalyvavimas diskusijoje turi átakos galutiniam darbo ávertini-
mui. Jeigu manote, kad jûsø nuomonë pagrásta, turite tam argumentø, galite dràsiai
diskutuoti su oponentø ar komisijos nariø nuomone. Taèiau tai daryti turëtumëte
taktiðkai. Svarbu kalbant laikytis bendrøjø retorikos reikalavimø, kalbos kultûros.

3. Darbø vertinimas3. Darbø vertinimas3. Darbø vertinimas3. Darbø vertinimas3. Darbø vertinimas

Vieðai ginami magistro ir bakalauro darbai vertinami uþdarame komisijos
posëdyje. Vertinimà pirmiausia siûlo recenzentas ir darbo vadovas. Argumen-
tuotus pasiûlymus, galinèius vienaip ar kitaip koreguoti galutiná paþymá, pa-
teikia ir komisijos nariai. Vertinant atsiþvelgiama á ðiuos reikalavimus:
• darbo mokslinæ vertæ, mokslinio tyrimo lygá priklausomai nuo darbo po-

bûdþio (vertinamas surinktos medþiagos kokybiðkumas ir jos pateikimas,
sugebëjimas iðkelti mokslines problemas ir jas spræsti);

• darbo aktualumas ir naujumas bei bendra orientacija savo srities mokslinë-
se problemose;

• tikslus moksliniø terminø vartojimas;

• mokslinio poþiûrio sistemiðkumas;

• tinkamas darbo áforminimas, stiliaus ir kalbos kultûra;

• darbo pristatymas gynimo metu, sugebëjimas argumentuotai apginti savo
darbo teiginius, kvalifikuotai atsakyti á klausimus, dalyvauti mokslinëje
diskusijoje.

Bendras darbo ávertinimas nustatomas visø Baigiamøjø egzaminø komisi-
jos nariø atviru, o esant reikalui, slaptu balsavimu.
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